招聘计划表
	序号
	部门名称
	岗位名称
	招聘人数
	岗位职责
	岗位要求
	招聘方式

	
	
	
	
	
	学历
	专业
	其他
	

	1
	无为财务办事处（工作地点：无为市）
	主办会计
	2
	1.负责审核资金收付凭证;

2.负责编制转账凭证;

3.负责账薄登记工作，并进行账账、账实核对;

4.负责结账、编制会计报表，安排各项税费的申报事宜;

5.负责凭证的装订及保管;

6.财务领导布置的其他相关工作任务。

	大专及以上学历
	会计、财务管理、审计、金融等相关专业
	1.35周岁（含）以下。

2.具有初级及以上会计资格证，具备一定的专业理论知识和业务技能，能胜任会计工作。

3.热爱会计工作，勤奋务实，工作责任心强；具有较强的执行能力、学习能力、团队协作能力；心态情绪稳定性强，身体健康。

4.忠于职守，遵纪守法，敢于坚持原则；刻苦钻研业务，切实发挥会计管理和监督的职能作用。

5.熟练运用计算机及常用办公软件。具有会计从业经验者优先。
	社会招聘

	2
	巢湖城乡公交及巢湖分公司安全科（工作地点：巢湖市）
	安全管理
	4
	负责安全岗位内勤、外勤管理
	大专及以上学历
	不限
	1.35 周岁（含）以下；

2.勤奋务实，工作责任心强；具有较强的执行能力、学习能力、团队协作能力；心态情绪稳定性强，身体健康。

3.忠于职守，遵纪守法，吃苦耐劳；敢于坚持原则；刻苦钻研业务，切实发挥安全管理人员的职能作用；

4.熟练运用计算机及常用办公软件。具有安全管理从业经验者优先。

5.有较强的文字功底和语言表达能力。


	社会招聘


