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	序
号
	岗位
设置
	人数
	专业要求
	学历
要求
	年龄
要求
	任职资格

	1
	党务
专员
	1
	专科：文秘类、公共事业类、公共管理类、语言类                         (本科及以上学历不限专业)
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、有1年以上相关工作经验。                                       2、熟悉党务相关知识及行政公文写作，有一定的党建工作经验，熟练掌握办公软件使用。                              
3、具备较强的组织协调能力、公文写作能力、语言表达能力和沟通协调能力。
4、中共党员优先。

	2
	法务
管理
	1
	专科：法律实务类

本科：法学类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、有1年以上相关工作经验。
2、熟练掌握公司法、合同法、国有资产法等法律知识，熟悉企业商务谈判、合同审核、经济纠纷案件处理流程等相关法律问题。
3、具有一定的法律谈判技巧，较强的沟通能力、文字写作能力、逻辑判断能力和团队协作精神。
4、持有国家法律职业资格证书优先。

	3
	行政
管理
	3
	专科：文秘类、公共事业类、语言类、中文类、公共事业类、公共管理类                         (本科及以上学历不限专业)
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、有1年以上相关工作经验。                                           2、有较好的文字功底、行政管理等方面专业知识，熟练使用办公室软件。                             3、有较强的大局意识、综合协调能力、组织能力和执行能力，工作稳健大方、能够承受较强的工作压力。

	4
	财务
出纳
	5
	专科：财务会计类、财政税务类

本科：经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、工商管理类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、1年以上财务出纳相关工作经验，持有初级会计职称，本地户口优先。                                          
2、熟悉会计核算知识和财务出纳工作流程，熟练使用办公软件和财务管理软件。                         
3、具备较强的沟通协调能力和财务管理能力，为人诚实可靠，做事细心，责任心强。

	5
	财务
会计
	5
	专科：财务会计类、财政税务类

本科：经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、工商管理类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、3年以上财务会计相关工作经验，能独立做账，有建筑房地产行业经验，持有中级会计职称，本地户口优先。                                              
2、熟练掌握会计记账与核算的相关知识与技能，熟悉财务报表的编制、解读、分析，熟练操作办公软件和财务管理软件。                                          
3、具备较强的沟通协调能力和财务管理能力，为人诚实可靠，做事细心，责任心强。

	6
	产业
规划
	1
	专科：财务会计类、经济贸易类、统计类、金融类                            

本科：经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、工商管理类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、具有战略规划、行业分析、项目运营等相关从业经验。                                            2、能熟练使用相关办公软件，熟悉政府相关政策以及相关法律法规，善于撰写可行性报告、公文、总结性材料等。
3、具有敏锐的市场洞察力、较强的策略思考能力、逻辑分析能力、独立判断能力、研究能力，熟悉调研流程，具备优秀的政策、行业分析和解读能力。                            

	7
	产业
服务
	1
	专科：财务会计类、经济贸易类、统计类、金融类                            

本科：经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、工商管理类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、有1年以上相关工作经验。                                              2、能熟练使用相关办公软件，熟悉企业内部运营管理、目标计划及项目管理，能够独立进行基本项目运营分析及协同对接。                                                  3、工作细致、谨慎，做事稳重，具备较强的系统思维能力、团队协作能力和沟通表达能力。

	8
	资产
运营
管理
	2
	专科：财务会计类、经济贸易类、统计类、金融类 、房地产类、工商管理类


本科：经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、工商管理类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、有1年以上相关工作经验。                                              2、能熟练使用相关办公软件，熟悉国家金融、经济相关政策法规、投融资管理、资产管理等基本业务内容和流程等。                                              3、工作细致、谨慎，做事稳重，具备较好的综合协调能力、表达能力、组织管理和资产运作管理能力。

	9
	融资
管理
	3
	专科：财务会计类、经济贸易类、统计类、金融类                            

本科：经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、工商管理类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、有1年以上相关工作经验。                       2、熟悉政府相关政策、融资相关法律法规，具备一定的金融专业知识和融资业务流程，熟练使用办公软件。
3、具有良好的行业研究能力、信息收集能力、语言表达能力及团队协作精神，工作认真负责，有较强的进取心和责任感。

	10
	基金
管理
	1
	专科：财务会计类、经济贸易类、统计类、金融类                            

本科：经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、工商管理类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、有1年以上相关工作经验。                       
2、熟悉基金管理等相关法律法规及金融政策，具备一定的金融专业知识和基金业务流程，熟练使用办公软件。
3、具有良好的行业研究能力、信息收集能力、语言表达能力及团队协作精神，工作认真负责，有较强的进取心和责任感。

	11
	土  建
工程师
	2
	专科：土建施工类、建设工程管理类、市政工程类、房地产类、水利类                       

本科：建筑类、水利类、土木类、安全科学与工程类、管理科学与工程类
	全日制专科及以上学历
	40周岁以下（有一级建造师或高级职称可放宽至45周岁）
	1、3年以上房地产或建筑行业土建相关工作经验。
2、掌握房地产、工程建设相关知识，熟悉建筑工程各项规范及施工作业流程。
3、具备较强的工程管理能力、分析判断力，有良好的沟通、协调能力。
4、持有二级及以上建造师资格证书优先。

	12
	安  全
工程师
	1
	专科：土建施工类、建设工程管理类、市政工程类、房地产类、水利类                       

本科：建筑类、水利类、土木类、安全科学与工程类、管理科学与工程类
	全日制专科及以上学历
	40周岁以下（有一级建造师或高级职称可放宽至45周岁）
	1、3年以上房地产行业安全管理相关工作经验。
2、掌握房地产、工程安全相关知识，熟悉建筑工程安全各项规范及作业流程，具有较强的施工安全管理、项目管理实践经验。
3、具备较好的文字编辑书写能力，较强的安全管理能力、分析判断力，有良好的沟通、协调能力。
4、持有中级工程师职称和安全员证书或中级注册安全工程师证书优先。

	13
	销售
管理
	1
	专科：财务会计类、房地产类 

本科：经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、工商管理类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、3年以上房地产行业销售管理等相关经验。                                                 2、具备市场营销、房地产专业知识，熟悉房地产营销的专业技能，策划能力较强，具备较好的文字编辑能力，能熟练使用相关办公软件，有较好的文字功底。  
3、具有敏锐的市场洞察力、较强的策略思考能力、市场开拓能力、独立判断能力，对房地产市场营销有较强的组织管理能力。                           

	14
	按揭
管理
	1
	专科：财务会计类、房地产类 

本科：经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、工商管理类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、1年以上按揭管理相关经验。                                                 2、熟悉银行相关政策法规、抵押登记程序、合同备案、房产登记、银行按揭等程序,熟练使用办公软件。
3、具备较强的沟通能力、分析能力、应变能力和决策能力，具有较好的文字功底。

	15
	招投标
代  理
	2
	专科：土建施工类、建设工程管理类、市政工程类、房地产类、水利类                       

本科：建筑类、水利类、土木类、安全科学与工程类、管理科学与工程类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、2年以上招投标管理相关工作经验。
2、熟悉投标流程和相关法律法规以及工程类合同规范、项目管理规范，能独立完成投标文件的编制及相关工作，熟练使用相关办公软件。
3、有较强的文字写作能力、沟通协调能力、组织能力和执行能力。

	16
	工程
造价
管理
	2
	专科：土建施工类、建设工程管理类、市政工程类、房地产类、水利类                       

本科：建筑类、水利类、土木类、安全科学与工程类、管理科学与工程类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、2年以上工程造价管理工作经验。

2、熟悉工程预结算编制及审核流程，熟练掌握施工图纸、各项定额、取费标准的组成和计算方法，能熟练使用新点、广联达等业务应用软件。

3、具有较强的责任心和高度的团队精神，有良好的人际沟通、协调能力。            
4、持有造价管理师、二级建造师资格优先。

	17
	工程项目管理
	2
	专科：土建施工类、建设工程管理类、市政工程类、房地产类、水利类                       

本科：建筑类、水利类、土木类、安全科学与工程类、管理科学与工程类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、2年以上工程项目管理工作经验。                                      2、熟悉建筑工程行业规范及工程管理要求，熟练掌握设计图纸、施工规范、规程、质量标准和施工工艺等，有较为全面的项目管理知识体系，能够制定详细的工程计划。                                            3、具备较强的组织协调能力和分析判断能力，有较好的沟通交流能力、语言表达能力和计划规划能力。                           
4、持有二级建造师资格证优先。

	18
	工  程
资料员
	1
	专科：土建施工类、建设工程管理类、市政工程类、房地产类、水利类                       

本科：建筑类、水利类、土木类、安全科学与工程类、管理科学与工程类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、2年以上工程资料管理等相关工作经验。                                                  2、熟练掌握使用各种办公软件，熟悉国家相关政策法规，了解建筑施工全流程业务知识。                                              3、具备较强的执行能力、关注细节能力、信息收集能力，有良好的人际沟通、协调能力。
4、持有二级建造师资格证者优先。

	19
	安全员
	1
	专科：土建施工类、建设工程管理类、市政工程类、房地产类、水利类    
                   
本科：建筑类、水利类、土木类、安全科学与工程类、管理科学与工程类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、3年以上施工安全管理等相关工作经验。                                                 2、熟练掌握建筑行业类相关规范、安全生产的法律法规，熟悉生产现场安全工作流程和安全操作规范以及质量管理、项目管理专业知识。                                          3、具有较强的责任心和高度的团队精神，有良好的人际沟通、协调能力。
4、持有二级建造师资格证优先。

	20
	园林
管理
	1
	专科：农业类、林业类、环境保护类、生物技术类                          

本科：植物生产类、自然保护与环境生态类、林学类、草学类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、1年以上相关工作经验。                               2、熟练使用办公软件及相关设备，熟悉园林工程管理、规划、技术等专业知识，具备园林养护技能。         
3、具有良好的沟通和协作能力，思维清晰，能吃苦耐劳，工作积极认真。    

	21
	园林
设计
	1
	专科：建筑设计类、艺术设计类                          

本科：建筑类、设计学类
	全日制专科及以上学历
	35周岁以下
	1、1年以上相关工作经验。                               2、熟练使用办公软件及AutoCAD相关设计绘图软件，掌握园林风景设计等专业知识。         
3、具有较强的沟通能力、协调能力和学习能力，爱岗敬业、工作主动、责任感强。 
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